HOI DPONG NHAN DAN TINH PONG THAP  cONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG POAN PAI BIEU QUOC HOI

VA HOI PONG NHAN DAN TiNH Boclap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 255 /TB-VP Pong Thdp, ngay 29 thang 12 nam 2021

THONG BAO
Vé viéc phan cong nhiém vu cong chire, ngwoi lao ddng Vin phong
tham gia t6 chirc phuc vu hop true tuyén ky hop bat thuwong
1an thir nhét, Qudc hdi khéa XV

Thuc hién Dé an S(’) 3184/DA-VPQH ngay 28/12/2021 cta Van phong Qudc
hoi vé cong tac phuc vu t6 chirc ky hop bat thuong lan thir nhat Quéc hoi khoa
XV. Bé dam bao cong tac tham muu to chirc ky hop tai diém cau truc tuyen cua
Tinh dugc chu dao, an toan va hiéu qua, Chanh Van phong Poan dai biéu Quoc
hoi va Hoi dong nhan dan tinh Pong Thap phan céng nhiém vu coéng chirc,
nguoi lao dong Van phong chiu trach nhiém tham muu t6 chtrc phuc vu Ky hop
bat thuong 1an thir nhat, Qudc hoi khéa XV, cu thé nhu sau:

1. Chanh Van phong Mai Ngoc Dinh

a) Chiu trach nhiém ghi dao, diél} hanh chur}g vé céng tac tham muu, phuc
vu cac phién hop truc tuyen ky hop bat thuong lan thir nhat, Quoc hoi khoa XV
tai diém cau tinh Pong Thap.

b) Chi dao theo ddi, cip nhat dién bién tai Ky hop, kip thdi bao céo Ianh
dao Poan dai biéu Qudc hoi.

¢) Chiu trach nhiém cung cap thong tin co6 lién quan dén Ky hop; chu tr,
1am dau méi lién hé véi cac co quan, t6 chirc ¢o lién quan dén cong tac phdi
hop, chuan bi Ky hop.

2. Phé Chanh Vin phong Nguyén Hiru Ly
a) Truc ’tiép chi dao coéng tac tham muu, phuc vu Ky hop d6i voi Phong
Cong tac Quoc hoi; Phong Thong tin, Dan nguyén theo nhiém vu dugc giao.

b) Phéi hop véi cac co quan bao, dai thuc hién t6t cong tac tuyén truyén
thong tin Ky hop. Lién h¢ ph01 hop voi cac co quan hiru quan to chtrc hé thong
truyén hinh truc tuyén tai diém cau ctia Tinh, dam bao thong sudt, an toan.

C) Tham muu Laph dao DPoan dai b}eu Quoc ho1 mo1 Qal dlrcn Thuong truc
Ho§1 dong nhan dan, Uy ban nhan dép, Uy ban Mait tran T6 quoc, cac S, ban,
nganh Tinh tham du dot hop truc tuyén.

d) Theo ddi, chi dao viéc tham muu thuc hién cong tac tiép cong dan; xur ly
don thu khi€u nai, t0 cdo cua cong dan, nhat 1a trong thot gian trude, trong Ky hop.

7 e) ljhuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cuia Lanh dao Poan dai

biéu Quodc hdi Tinh, cia Chanh Van phong.

3. Pho Chanh Vin phong Bui Minh Chau
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a) Truc tjé'p chi dao cong tac tham muu, phuc vu Ky hop ddi véi Phong
Hanh chinh,T6 chtre, Quan tri theo nhi€ém vu dugc giao.

b) Bam b‘éo C:c'lC diéu kién can thiét c6 lién quan dén cong tac hanh chinh,
quan tri, hau can, 1€ tan, hoi trudong, kinh phi phuc vu cho Ky hop.

¢) Phéi hop co quan y té, chuan bi phuong an, dam bao thuc hién nghiém
cac bién phéap phong, chong dich Covid-19.

d) Phdi hop véi cac co quan hiru quan dam bao an ninh, trat tu trong khu
vuc dién ra Ky hop.

7 e) Thu’c hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cia Lanh dao Poan dai
biéu Quoc hdi Tinh, cua Chanh Van phong.

4. Phong Cong tac Qudc hoi

Giao dong chi Nguyén Thanh Nghia theo ddi, chi dao, diéu hanh, t6 chirc
thuc hién nhiém vu dugc giao cia Phong Cong tac Quoc hoi:

a) Nghién ctru cac bao céo cua Quéc hoi, Chinh phu trinh tai ky hop phuc
vu lanh dao Poan dai biéu Quoc hoi.

b) Nghién ctru, dé xuat ¥ kién goép ¥ ddi v6i du an luat trinh tai Ky hop.

¢) Lam dau méi lién hé véi cac bo phan ki thuat, cong ngh¢ thong tin cua
Van phong Quoc hoi, VNPT Pong Thép gitp dai biéu khic phuc cac sy cd vé
thloet bi, phan mém trén may tinh Ipad. Tai cac thong tin, tai liéu phuc vu cho dai
biéu nghién cuu.

d) Ghi bién ban, ghi am ¥ kién dai biéu thao lun tai TO.

~ e) Gitip Doan dai biéu Quoc hoi diém danh dai biéu va kip thoi thong bao
Vépg IIVIEltq vo1 1y do cu thé V?lO cuoi dot hop truc tuyén, gui vé V}l Cong tac dai
biéu dé tong hop, bao cao Tong Thu ky Qudc hoi va Chu tich Qudc hoi.

7 f) Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Lanh dao Poan dai
biéu Quoc hdi Tinh, cua Chanh Van phong.

5. Phong Thong tin - Dan nguyén

Giao dong chi Tran Thi Huynh Hoa theo ddi, chi dao, diéu hanh, t6 chirc
thuc hién nhiém vu duoc giao cia Phong Thong tin - Dan nguyén:

a) Tham muu dy thao ndi dung lién quan dén, y kién, kién nghi cua cur tri
gui dén Ky hop. Theo doi tong hop cac y kién, kién nghi cua cu tri (k€ ca gui
qua Trang tin di¢n tr) trinh 1anh dao xem xét, xur 1y.

, b) Tham muu thu:c,hién tbt cong tac tiép cong dan; xu ly don thu khiéu nai,
t0 cdo cua cong dan, nhat 1a trong thot gian trude va trong Ky hop.

¢) Tham muu lanh dao Van phong phéi hop voi cic co quan bao, dai thuc
hién tot cong tac tuyén truyén, thong tin Ky hop.

d) Chiu trach nhiém viét tin, bai tuyén truyén vé Ky hop trén Trang thong
tin dién tir Pai bi€éu nhan dan tinh Bong Thap.
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e) Thyc hi¢n cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cia Lanh dao Poan dai
biéu Quodc hdi Tinh, cia Chanh Van phong.

6. Phong Hanh chinh, T6 chirc, Quén tri

Giao dong chi Lé Thi Kim Loan theo ddi, chi dao, diéu hanh, t6 chirc thuc
hién nhi¢m vu dugc giao cua Phong Hanh chinh, T6 chtrc, Quan tri:

a) Phéi hop véi co quan lién quan chuém b1 Hoi truong phuc vu Ky hop
(theo Huéng dan cia Van phong Qudc hoi); to chirc thuc hién va kiém tra viéc

trang tri va bd tri chd ngdi tai Hoi trudng; huéng dan chd ngdi cho dai biéu va
khach du Ky hop.

b) Dy tra kinh phi cho Ky hop; T6 chirc hau cén, 18 tin phuc vu Ky hop; In
an tai li¢u phuc vu trong cac ngay dién ra Ky hop (n€u co).

¢) Pam bao phuong tién phuc vu di lai khi can thiét trong cac ngay dién ra
Ky hop; don dep vé sinh co quan sach dep trudc va trong nhirng ngay dién ra
Ky hop; o chirc tot cong tac bao vé co quan.

7 d) Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Lanh dao Poan dai
biéu Quoc hdi Tinh, cua Chanh Van phong.

Yéu cu lanh dao Van phong, lanh dao cac Phong trién khai thuc hién tot
Thong bao nay. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh kho khan, vuéng mac,
béo cao ngay cho Chanh Van phong dé chi dao kip thoi./.

Noi nhn: o CHANH VAN PHONG
- Lanh dao Poan PBQH (bao cao);

- Thuong tryc HDND Tinh;
- Lanh dao Van phong;

- Cac phong chuyén mén;

- Luu: VT, CTQH(N).

VAN PHONG &

i HOI

Mai Ngoc Dinh
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